
Kalkulation für Tage zur Orientierung 
 
Verantwortlich: 
 
Rechnungsstellennummer: 
 
Ausgaben 
 
1. Festkosten 
 
1.1. Werbemittel________________________________________________________ 

 
1.2. Reisekosten für hauptamtlich und ehrenamtlich Mitarbeitende 
(inkl. Unterkunft und Verpflegung) 
 

a)Vorbereitung______________________________________________________ 
b) Durchführung_____________________________________________________ 

 
1.3. Arbeitsmaterial 
 a)________________________________________________________________ 
 b)________________________________________________________________ 
 c)________________________________________________________________ 
 
1.4. Honorare für  Mitarbeitende 
 
Summe 
Festkosten__________________________________________________________ 
 
 
2. Veränderliche Kosten 
 
Unterkunft und Verpflegung pro TeilnehmerIn___________________________________ 
 
Maximale Anzahl der TeilnehmerInnen_________________________________________ 
 
 
Summe veränderliche 
Kosten_________________________________________________ 
 
 
 
3. Ausfallkosten/Kosten bei Absage nach Datum: 
 
4. Einnahmen 
 


