KIRCHENKREISAMT IN RONNENBERG

FUR DIE EV.-LUTH. KIRCHENKREISE LAATZEN-SPRINGE UND RONNENBERG

Kirchenkreisamt @ Postfach 30 0165 ® 30944 Ronnenberg Ronnenberg, den 10.07.2024
Auskunft erteilt: Herr Richter
Durchwahl: 05109/5195-20
Telefax: 05109/5195-27
Mobiltelefon: 0163 /59 00 250
E-Mail: joachim.richter@evlka.de

Aktenzeichen:

Hausanschrift:

Am Kirchhofe 4, 30952 Ronnenberg

Zufahrt zum Parkplatz Gber die StraBen

Hinter dem Dorfe und Weingarten

direkt gegeniber der Volksbankfiliale in Ronnenberg

Bewerbungsschluss ist der 25.07.2024

Stellenausschreibungen im Kirchenkreisamt in Ronnenberg
(Dienstsitz)

Im Kirchenkreisamt in Ronnenberg ist zum ndachstmoglichen Zeitpunkt die Stelle fir
einen/eine

Mitarbeiter/-in (m/w/d) im Bereich der Sachbearbeitung von Pachtverwaltung, Mieten
sowie Abrechnung von Mietnebenkosten und Bausachbearbeitung

befristet fir den Zeitraum des Mutterschutzes und einer sich anschlieBenden Elternzeit ab
sofort in Teilzeit mit ca. 35 Wochenstunden bis Vollzeit (38,5 Wochenstunden) zu besetzen.
Die Verglitung erfolgt je nach Qualifikation und Aufgabenibertragung nach Entgeltgruppe 6
bis 8 TV-L.

Wenn Sie die Qualifikation eines Verwaltungsfachangestellten oder eine entsprechende
fachliche Qualifikation und Abschluss oder bereits mehrjahrige Berufserfahrung in dem
Bereich der Bearbeitung von Mieten und Pachten haben, bewerben Sie sich gern.

Das Kirchenkreisamt in Ronnenberg ist eine kirchliche Verwaltungsstelle mit 43
Mitarbeitenden in einem gut ausgestatteten Dienstgebaude, mit familienfreundlichen
Arbeitsbedingungen in einer Abteilung, die sich auf lhre Unterstiitzung freut.

Teilweise kann die Arbeit durch heimbasierte Telearbeit wahrgenommen werden.

Zu den Aufgaben gehort die Verwaltung kirchlichen Grundbesitzes der Kirchengemeinden,
insbesondere die Sachbearbeitung von Pacht- und Mietvertragen, Mietverhaltnissen mit
Abrechnung von Mietnebenkosten sowie Kontierung von Rechnungen der Baumalinahmen
an kirchlichen Gebduden nach dem aufgestellten Kosten- und Finanzierungsplan.

Von allen Mitarbeitenden erwarten wir, dass sie die evangelische Pragung unserer Kirche
achten und im beruflichen Handeln den Auftrag der Kirche vertreten und férdern.
Bewerbungen bis zum 25.07.2024 bitte an:

Herrn Joachim Richter, Kirchenkreisamt in Ronnenberg, Am Kirchhofe 4, 30952 Ronnenberg
oder per E-Mail in einem pdf-Dokument an joachim.richter@evlka.de.
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